REGULAMIN ORGANIZACYJNY ŻŁOBKA NIEPUBLICZNEGO
INFANT HOUSE 2, WROCŁAW, UL. BOROWSKA 264
1. Żłobek jest współfinansowany przez Gminę Wrocław od 1.09.2016 r. do 31.08.2017 r. Kwota współfinansowania przez Gminę Wrocław usługi opieki sprawowanej w formie żłobka wynosi 2,85 zł brutto za godzinę opieki sprawowanej nad 1 dzieckiem przez 10 godzin dziennie. Dofinansowanie do opłaty czesnego wynosi 600 zł miesięcznie.  
2. Żłobek Infant House 2 realizuje usługi: opiekuńcze, pielęgnacyjne, wychowawcze i edukacyjne  dla dzieci zdrowych w wieku od ukończenia 20 tygodnia życia do 3 lat w trzech grupach wiekowych (dzieci do 1 roku, dzieci od 1 roku do 2 lat oraz dzieci od 2 do 3 lat). Służy Rodzicom/ Opiekunom prawnym dzieci zainteresowanym korzystaniem z usług żłobkowych na zasadzie powszechnej dostępności i funkcjonuje od poniedziałku do piątku z miesięczną przerwą wakacyjną w miesiącu lipcu każdego roku.
3. Umowy opieki nad dzieckiem zawierane są na czas określony od 1.09 do 31.08 następnego roku a w przypadku  przyjęcia dziecka po 1.09 od dnia przyjęcia dziecka do 31.08 następnego roku. Na poczet realizacji umowy opieki nad dzieckiem pobierana jest od rodziców kaucja w wysokości 500 zł, którą należy wnieść przelewem na konto: NMR Zapotoczna-Żołnierek Bożena, 50-558 Wrocław, ul. Borowska 264, nr 82 1020 5242 0000 2102 0279 2927 tytułem: kaucja za - imię i nazwisko dziecka. 
Kaucja zabezpiecza bieżącą odpłatność za żłobek oraz kontynuację umowy w czasie przerwy wakacyjnej. Po zrealizowaniu umowy, tj. 31.08 każdego roku kaucja jest zwracana przelewem zwrotnym na konto w ciągu następnego miesiąca. 
4. Do zasadniczych zadań żłobka należy zapewnienie dziecku w czasie jego pobytu warunków bytowania jak najbardziej zbliżonych do domowych, a w szczególności:
· opieki pielęgnacyjnej, wychowawczej i edukacyjnej,

· stworzenie warunków dla prawidłowego rozwoju psychomotorycznego,

· zapewnienie bezpieczeństwa w żłobku i na spacerach,
· zapewnienie wyżywienia w formie cateringu.

5. Zakres obowiązków. 

    W żłobku Infant House 2 jest Dyrektorka oraz Opiekunki dziecięce zgodnie z Ustawą z dnia 4.02.2011 o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 (Dz.U. z 2011, nr 45, poz. 235) oraz pomoc opiekunek.
Do zadań Dyrektorki należy:

· kierowanie działalnością żłobka i reprezentowanie go na zewnątrz,

· zarządzanie kadrami,

· zarządzanie środkami finansowymi placówki,

· ustalenie wewnętrznej organizacji pracy,

· opracowanie sprawozdawczości i rocznych planów finansowych.

     Do zadań Opiekunek dziecięcych należy:

· zapewnienie opieki pielęgnacyjnej, wychowawczej i edukacyjnej dzieci,

· stworzenie warunków dla prawidłowego rozwoju psychomotorycznego,

· zapewnienie bezpieczeństwa w żłobku i na spacerach,

· współpraca z Rodzicami/Opiekunami prawnymi dzieci uczęszczającymi do żłobka przez prowadzenie konsultacji i udzielanie porad Rodzicom/Opiekunom prawnym w zakresie pracy z dziećmi,
· realizowanie harmonogramu dnia dziecka.
Do zadań Pomocy opiekunek należy:

· utrzymanie czystości,

· pomoc przy spacerach,

· nadzór nad dziećmi.
6. Harmonogram dnia pracy:

od 7.00 do 8.00 przyjmowanie dzieci,

od 8.00 do 9.00 śniadanie i higiena po jedzeniu,
od 9.00 do 12.30 zajęcia dodatkowe, spacery z dziećmi,

od 12.30 do 13.00 podanie obiadu i higiena po jedzeniu,
od 13.00 do 15.00 przygotowanie dzieci do spania,

od 15.00 do 16.00 prowadzenie zabaw ogólnorozwojowych,

od 16.00 do 17.00 podanie dzieciom podwieczorku i organizowanie dzieciom wolnego czasu w oczekiwaniu na Rodziców/Opiekunów prawnych.
7. Przyjmowanie dzieci do żłobka odbywa się w godzinach: 7.00 – 8.00.     Wydawanie dzieci w godz. 15.00 - 17.00. 
8. W szczególnie uzasadnionych przypadkach dziecko może być przyjęte do żłobka Infant House 2 po godz. 8.00, po uprzednim - pisemnym uzyskaniu zgody Dyrektorka żłobka.
9. Przyprowadzać i odbierać dziecko mogą: Rodzice/Opiekunowie prawni lub osoby pełnoletnie - pisemnie upoważnione, legitymujące się dowodem tożsamości.
10. Nieobecność dziecka w żłobku należy zgłosić u Dyrektorki żłobka, osoby zastępującej lub opiekunki grupowej – dzień wcześniej lub rano danego dnia do godz. 7.00.

  Po przebytej chorobie dłuższej niż 3 dni dziecko może uczęszczać do żłobka, po przedłożeniu przez Rodziców/Opiekunów prawnych oświadczenia lub zaświadczenia lekarskiego o stanie jego zdrowia.
11. O każdej zmianie miejsca zamieszkania i telefonu kontaktowego Rodziców /Opiekunów prawnych należy zawiadomić Dyrektorkę żłobka.

12. Za pozostawione bez zabezpieczenia rzeczy kierownictwo żłobka nie ponosi     odpowiedzialności.
13. Wszelkie uwagi, wnioski i propozycje Rodziców/Opiekunów w zakresie opieki, pielęgnacji, wychowania i edukacji dziecka należy zgłaszać Dyrektorce żłobka.
14. Rodzice/Opiekunowie prawni wyrażają zgodę na publikowanie zdjęć i filmów ze żłobka na stronie internetowej żłobka oraz na You Tube.
15. Regulamin opracowano na podstawie ustawy z 4 lutego 2011 o opiece nad dziećmi  w wieku do lat 3 (Dz.U. nr 45 poz. 235) z późniejszymi zmianami. 

